INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU  MINISEERUL EDUCATILL S CERCETARI

Nr. inreg. 4883/ 29. 04. 2025

Aprobati in CA al ISJ BUZAU din 29.04.2025,
Detaliata in Comisia paritara la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu din data de 16.04.2025.

FISA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR -
INFORMATICIAN
SESIUNEA 2025
privind acordarea gradatiei de merit in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3745 din08.04.2025

Numele si prenumele:...

FUunctia: ....eeeenvennensecnsnnsenseensencensnccssnsecsscennns Vechimea in invatamant: .........c.cceveevueennnene

Unitatea de INVATAINANE: ...ociiiiiiiiniiiniiinininiiiieiisiiiiieietetitetisissesstsstestestestsssessssssssssstssssssassssssissassass e assasesssssessessssssssssssssseas
Calificativul obtinut: 2019-2020: .............. ; 2020-2021: ............... ; 2021-2022: ... ; 2022-2023: ... ; 2023-2024: ...........
Punctajul obtinut la autoevaluare: ..........coveeeveeensensncssnensanees RN T 1111 B0 1.1 ) o AN ;

Punctajul obtinut in urma evaludrii de ciatre Consiliul consultativ al disciplinei/domeniului:

CRITERII CARE TREBUIE INDEPLINITE DE CATRE CANDIDAT:
- calificativul ,,Foarte Bine” obtinut in fiecare an scolar incheiat din perioada evaluirii;
- vechime efectiva in invitimantul preuniversitar de peste 5 ani;
Perioada evaluata: 1 septembrie 2019 — 31 august 2024
Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o data, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare (nu se
inregistreaza acelasi document la mai multe criterii/subcriterii).
Criteriile de evaluare pentru perioada 01.09.2019 - 31.08.2024 sunt cuprinse in grila de mai jos.
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§ MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Criteriile generale/ subcriterii
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Complexitatea activitatilor

10p

Cantitatea si calitatea lucrarilor efectuate (respectarea
legalitatii/regulamentelor in vigoare/ corectitudinea
lucrarilor efectuate)

Adeverinta emisa de conducatorul unitdtii de invatamdnt, cre atestd

implicarea candidatului in realizarea activitatilor.

2p

a.2.

Gestionarea Platformei SIHIR (Administrator SIHIR)

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/1SJ / decizii emise de conducatorul unitatii de
invatamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care
atestd implicarea candidatului in aceste tipuri de activitdti.

3p

Asigurarea suportului privind Platforma SIIIR pentru
diverse compartimente

1p/ activitate

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atesta activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducatorul unitatii de
invatamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care

atestd implicarea candidatului in aceste tipuri de activitdti.

5p

a.2.

Participarea la concursuri, olimpiade si examene
nationale:

80p

Evaluare Nationala II-1V-VI,
informatician/secretar comisie / persoana de
contact

0,33p/nivel 11,1V, VI, max. 5p)

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atesta activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducatorul unitdtii de
invatamdant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care
atesta implicarea candidatului in aceste tipuri de activitdti.

5p
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§ MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Evaluare Nationala clasa a VIII-a,
informatician/secretar comisie / persoand de contact
(1p/activitate, max. 5p)

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atesta activitatea,
aprobat/avizat de MEC/1SJ / decizii emise de conducatorul unitatii de
invatamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care
atestd implicarea candidatului in aceste tipuri de activitdti.

5p

Participarea, in calitate de membru al comisiei de
evaluare/organizare, la olimpiadele si concursurile
avizate de ISJ Buzau sau MEC, respectiv etapele
judetene/a  sectoarelor = municipiului  Bucuresti,
interjudetene, nationale si internationale incluse in
programul de activitdti si in calendarul inspectoratului
scolar/Ministerului Educatiei.

La acordarea punctajului maxim se au in vedere
competitiile scolare stabilite in consiliile consultative/]
avizate si aprobate de MEC si ISJ, insotite de
documente justificative (CAEN, CAERI, CAEJ)

1 pct. local/actiune
2 pct. - comisie judeteana
3 pct. - comisie interjudeteand

e 4 pct. — comisie nationala/ internationala
\Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/ adeverintei/
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,

aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducdatorul unitatii de
invdtamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care atestd

implicarea candidatului in aceste tipuri de activitdti.

10p

Admiterea elevilor in clasa a IX-a, liceu sau scoala
profesionala - informatician/ secretar comisie/
membru comisie/ persoana de contact, membru in
comisia de organizare si desfasurare a olimpiadelor

locale/ judetene/ nationale (1p/ activitate/ an , max. 5

5p
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P)

Punctajul pentru fiecare rezultas se acorda in baza deciziei/ adeverinteil|
diplomei insofita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducatorul unitatii de
invatamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care
atestd implicarea candidatului in aceste tipuri de activitati.

Competente lingvistice si digitale, informatician/
secretar comisie/ persoana de contact

(0,50 p/activitate, max. 1p)

Decizie

Bacalaureat probe scrise, informatician/secretar
comisie/ persoana de contact (1 p/ activitate/ pa an, 5
max. 5p) P
Decizie

Responsabil supraveghere video la probele
scrise Evaluare, bacalaureat, definitivat,
titularizare 5p
(1 p/activitate/an max. 5 p)
Decizie

Examen de definitivat 5
(1 p/activitate, max. 5p) P
Examen de Titularizare (membru in comisia de
mobilitate (sedinte publice), membru in comisii la
nivel judetean, national

1p/activitate/an

Participare sedinte publice- max. 5 puncte/ an 5
Decizie emisa de 1SJ P

Participare inscriere titularizare — max. 5 puncte 5
Decizie emisd de ISJ p

1p

5p

Participare in comisia judeteana - max. 5 puncte 5p

Participare la simulari examene nationale
(Evaluare, Bacalaureat) informatician/secretar
comisie/persoand de contact ( 0,5p/comisie, max.

2p)

2p
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Asigurarea asistentei tehnice profesorilor de

informatica si de alta specialitate

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotitd de extrasul documentului care atestd
activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de
conducatorul unitatii de invatamant, altele decdt cele punctate la
criteriile anterioare, care atestd implicarea candidatului in aceste
tipuri de activitati.

3p

a.5.

Asigurarea asistentei tehnice in vederea completarii
actelor de studii in timp util conform dispozitiilor
legale in vigoare

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducatorul unitatii de
invatamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care

atesta implicarea candidatului in aceste tipuri de activitati.

3p

a.6.

Intretinerea in stare de functionare a sistemelor de
calcul, a retelei de calculatoare a scolii, administrator
de retea

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atesta activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducdtorul unitdtii de
invatamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care

atestd implicarea candidatului in aceste tipuri de activitdti.

2p

a.7.

Diversitatea actiunilor si complexitatea actiunilor in
functie de numarul de elevi din unitate/ si numar
informaticieni/ laboranti informaticd/unitate

Pana la 700 elevi - 3puncte

701-1500 - 5 puncte

Peste 1500 elevi - 6 puncte

6p

a.8.

Participarea in comisii la nivelul scolii -
inscriere invatdmant primar, bursa

profesionald, bani de liceu, burse merit,

6p




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU

§ MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

navetd, alte comisii (0.5p/comisie, max. 6p)

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducdatorul unitdtii de
invdtamant, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care
atesta implicarea candidatului in aceste tipuri de activitdti.

a.9.

Participare in comisii pentru concursuri de
angajare/ comisie de contestatii/ comisie
promovare pe trepte profesionale la nivelul unitatii
scolare sau in alte unitati scolare (1p/comisie, max.

3p)

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care atestd
activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de
conducatorul unitatii de invatamant, altele decdt cele punctate la
criteriile anterioare, care atesta implicarea candidatului in aceste
tipuri de activitati.

3p

a.10.

Gradul de solicitare din partea cadrelor didactice,
conducerii scolii, diferitelor compartimente
(participare la diverse actiuni la nivelul scolii,
proiecte, reviste, olimpiade, concursuri, examene de
certificari, Ziua portilor deschise, etc)

(0,5p/activitate, max. 6 p)

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atesta activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducatorul unitdtii de
invatamdnt, altele decdt cele punctate la criteriile anterioare, care

atestd implicarea candidatului in aceste tipuri de activitati.

6p

CRITERIUL PRIVIND ACTIVITA TILE
EXTRACURRICULARE SI IMPLICAREA IN
PROIECTE (inclusiv  proiecte cu finantare
europeand nerambursabila: Erasmus+, PNRR,
POCU, transfrontaliere, Banca Mondiala si altele
similare)/ PROGRAME DE FORMARE
PROFESIONALA

30
puncte

Implementare/  coordonare/participare  /organizarea

proiectelor/ programelor de formare profesionald in|

10p
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care a fost implicatd unitatea de invatdmant pe care o
reprezintd candidatul (inclusiv proiecte cu finantare
europeand nerambursabili: ERASMUS+, PNRAS,
POCU, ROSE si altele similare)

- PNRAS — 10 puncte;

- SMARTLABS -7 puncte;

- ALTE PROIECTE — 2 puncte;

Decizii / adeverinte

\Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat  de MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obtinut in cadrul
proiectului educational, pagina avizatd, respectiv pagina in care apare
activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii
emise de conducdtorul unitatii de invatamdnt, altele decdt cele punctate
la criteriile anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care se
va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor activitdti pentryl
perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024.

b)

Implementare/coordonare/participare  la  proiecte
zonale, judetene, nationale sau internationale care
vizeazd domeniul activitatilor extrascolare si care sunt]
relevante din perspectiva prevenirii $i combaterii
abandonului scolar si a parasirii timpurie a scolii,
certificate de directorul unitatii scolare — 2
pct/acticitate

- implicarea in coordonarea activitdtilor din cadrul
sdptamanii  ,,Scoala altfel”, respectiv din cadrul

Programului ,,Saptamana verde” — 2 pct/activitate
Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeveringei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atestda activitatea,
aprobat/avizat  de MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obtinut in cadrul
roiectului educational, pagina avizatd, respectiv pagina in care apare|
activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii
emise de conducdtorul unitatii de invatamdnt, altele decdt cele punctate
la criteriile anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care se
va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor activitati pentru

perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024.

10p
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Initierea, implementarea si/ sau coordonarea unor|
proiecte educationale inovatoare, recunoscute si
aprobate la nivel local/ judetean/ interjudetean/
national/international (in domenii precum: educatie
parentald, educatie pentru dezvoltare durabila, educatie
pentru  sandtate, educatie financiara, educatie
emotionald, educatie interculturald, educatie pentrul
miscare, educatie culturald, educatie civica, prevenirea
si combaterea violentei scolare, pentru diversitate si
anti-discriminare etc.)

\La acordarea punctajului maxim se au in vedere competitiile scolare)
stabilite in consiliile consultative, avizate si aprobate de MEC si ISJ,
insotite de documente justificative (ex. CAEN, CAERI|, CAEJ)

\Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insofita de extrasul documentului care atesta activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ / decizii emise de conducatorul unitatii de
invatamant, altele decit cele punctate la criteriile anterioare, care atestd
implicarea candidatului in aceste tipuri de activitati.

10p

Participarea la activitati de voluntariat
- in care a fost implicatd unitatea de invatdmant pe
care o reprezintd candidatul — 2 pct/ activitate/an
- participarea la activitatile din cadrul Strategiei
Nationale de actiune comunitara — 2 pct/activitate/an
- participarea la organizarea concursurilor cultural-
artistice, tehnico-stiintifice si sportive, etc in care a
fost implicatd unitatea de invatdmant pe care o
reprezintd candidatul — 2 pct/activitate /an
Se vor prezenta decizii/adeverinte emise de conducatorul unitatii de
invatamadnt care atesta implicarea candidatului in aceste tipuri de|
activitati.
Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/ adeverinteil
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obtinut in cadrul
proiectului educational, pagina avizatd, respectiv pagina in care apare
activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii
emise de conducatorul unitatii de invatamdnt, altele decdt cele punctate]

la criteriile anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care
se va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor activitati]

pentru perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024.

10p
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Contributia la dezvoltarea institutionala/
promovarea imaginii unitatii scolare

20p

Obtinerea de sponsorizari si de alte finantari
extrabugetare pentru dezvoltarea bazei materiale a
unitatii de Tnvatamant (sali de clasd, biblioteci, centre
de documentare si informare, laboratoare etc.), avand|
ca efect cresterea calitatii activitatii institutionale si a|
procesului de predare-invatare-evaluare.

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeveringei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obtinut in cadrul
proiectului educational, pagina avizatd, respectiv pagina in care apare
activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii
emise de conducatorul unitatii de invatamant, altele decdt cele punctate]
la criteriile anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care
se va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor activitdti
pentru perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024.

3p

b)

Activitate dovedita de: formator, activitate
sindicald, membru 1n comisii paritare/ dialog
social/, participare cu lucrari la sesiuni de
comunicare, simpozioane, etc (1p/activitate, max. 5

P)

\Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ /directorul unitatii de invatamdnt. Se Vor|
prezenta decizii emise de conducdtorul unitdtii de invdtamdnt.

5p

Membru/responsabil comisie implementare
Regulament GDPR la nivelul unitatii scolare

2p

d)

Atragerea de fonduri in cadrul unor proiecte cu
finantare europeana nerambursabild (Erasmus+,
POCU, PNRR, transfrontaliere, Banca Mondiald si
altele similare), avand ca efect cresterea -calitatii
activitatii institutionale si a procesului de predare-
invatare-evaluare*.

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/ adeverintei/|
diplomei insofita de extrasul documentului care atestd activitatea,

aprobat/avizat _de MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obtinut in cadrul

5p
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proiectului educational, pagina avizata, respectiv pagina in care apare
activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii
emise de conducatorul unitatii de invatamadnt, altele decdt cele punctate]
la criteriile anterioare.) Se vor prezenta decizii/adeverinte emise de
conducadtorul unitdtii de invatamant care atestd implicarea candidatului
in aceste tipuri de activitati.

e) | Participarea la proiecte Erasmus, proiecte finantate

din SEE - cdte 1 punct/ parteneriat (membru in
echipa de proiect, sprijin acordat echipei de proiect
etc.)

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/ adeveringeil
diplomei insotita de extrasul documentului care atestd activitatea,
aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obtinut in cadrul 5 P
proiectului educational, pagina avizatd, respectiv pagina in care apare
activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii
emise de conducatorul unitatii de invatamant, altele decdt cele punctate]
la criteriile anterioare.) Se vor prezenta decizii/adeverinte emise de
conducatorul unitdtii de invatamadnt care atesta implicarea candidatului

in aceste tipuri de activitati.

TOTAL

150 p

NOTA:
1. Fiecare punct din Raport va fi insotit de documente doveditoare.
2.Punctajul repartizat fiecarui criteriu este maximal.

3.Raportul de autoevaluare va respecta ordinea criteriilor din metodologie (care se regasesc in fisa de evaluare elaboratd de comisia paritara de la nivelul ISJ Buzdu), iar documentele
doveditoare numerotate vor fi corelate intr-un opis cu fiecare criteriu si subcriteriu din fisd; in raportul de evaluare redactat sintetic, pe criterii, vor fi mentionate filele la care se
regisesc documentele pentru fiecare criteriu;

Data

AUTOEVALUARE : PUNCTE Semnatura candidatului: ....eeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeenneeeecseeseeenes

EVALUARE ISJ BUZAU: PUNCTE

10
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Numele si prenumele

Semnatura

Membru Consiliul consultativ

Inspector scolar/ Coordonator

Reprezentant sindicat 1

Reprezentant sindicat 2

Reprezentant sindicat 3

Presedintele comisiei de evaluare

EVALUARE COMISIE DE CONTESTATII:

PUNCTE

Numele si prenumele

Semnatura

Membru Consiliul consultativ

Inspector scolar/ Coordonator

Reprezentant sindicat 1

11
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Reprezentant sindicat 2

Reprezentant sindicat 3

Presedintele comisiei de solutionare a
contestatiilor

NOTA: in conformitate cu prevederile art. 5 (4) din OME nr. 3745/2025 , ”Personalul didactic incadrat pe doud sau mai multe domenii/ discipline/ specializéri/ functii pe
perioada evaludrii poate participa la concursul de acordare a gradatiei de merit la oricare dintre domenii/ discipline/ specializdri/ functii, exprimdndu-si -si optiunea in scris
odatd cu depunerea dosarului. Cadrele didactice care au fost incadrate pe doud sau mai multe domenii/ discipline/ specializdri/ functii sunt evaluate pentru intreaga
activitate metodicd si stiintificd desfdsuratd la fiecare domeniu/ disciplind/ specializare/ functie.”

PRESEDINTE COMISIE GRADATII DE MERIT,

Prof. .eeeeeeecrereereecaeene
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